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KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC THÁNG 12/2016
	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN 
THỰC HIỆN
	NGƯỜI THỰC HIÊN
	NGƯỜI PHỐI HỢP
	CÁN BỘ PHỤ TRÁCH
	BIỆN PHÁP, 
GHI CHÚ

	I
	CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN
	
	
	
	
	

	1. 
	Tổ chức các hoạt động chào mừng 72 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2016). Tổ chức cho học sinh giao lưu, tọa đàm, gặp mặt các nhân chứng lịch sử.
	 Trong các giờ sinh hoạt, chào cờ, ngoại khóa
	TPT, GVCN
	GVBM
	Đ/c Giang - HT
	

	2. 
	Triển khai tháng hành động Quốc gia phòng, chống HIV/AIDS năm 2016. Tuyên truyền về công tác dân số nhân ngày Dân số Việt Nam (26/12/2016) 
	Trong các giờ sinh hoạt , chào cờ, ngoại khóa
	TPT, GVCN
	GVBM
	Đ/c Giang - HT
	

	3. 
	Tuyên  truyền phòng chống dịch bệnh mùa đông , VSATTP. 
	Trong các giờ sinh hoạt , chào cờ, ngoại khóa
	TPT, GVCN
	Đ/c Hùng - CBYT
	Đ/c Giang - HT
	

	4. 
	Tuyên  truyền phổ biến giáo dục pháp luật, luật phòng chống mua bán người, phòng chồng cháy nổ, ATGT.
	Trong các giờ sinh hoạt , chào cờ, ngoại khóa
	TPT, GVCN
	GVBM
	Đ/c Giang - HT
	

	5. 
	Tuyên truyền  thực hiện năm trật tự văn minh đô thị 2016
	Trong các giờ sinh hoạt , chào cờ, ngoại khóa
	TPT, GVCN
	GVBM
	Đ/c Giang - HT
	

	6. 
	Rèn  nề nếp chào hỏi thày cô giáo, người lớn tuổi ;cách ứng xử của học sinh với học sinh, học sinh với thày cô giáo .
Tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường trong giáo viên và học sinh .
	Tuần 1(4
	TPT, GVCN
	GVBM
	Đ/c Giang - HT
	

	7. 
	- Triển khai thực hiện kế hoạch 283/ KH - UBND quận Long Biên về thực hiện đổi mới công tác giáo dục đạo  đức pháp luật, giáo dục truyền thống, thể chất thẩm mỹ  trong các trường MN,TH,THCS trên địa bàn Quận. 

- Mỗi trường chủ động tổ chức không quá 200 học sinh tham quan học tập  tại đình Bắc Biên và Thanh Am, Tình quang, Lệ Mật
	Tuần 1(4
	TPT, GVCN
	GVBM
	Đ/c Giang - HT
	

	II
	CÔNG TÁC PHỔ CẬP GIÁO DỤC
	
	
	
	
	

	8. 
	- Quản lý chuyên cần của học sinh, sĩ số học sinh đầu giờ, giờ ra chơi, liên lạc với gia đình học sinh khi thấy có sự vắng mặt bất thường; tuyên truyền các hình thức dụ dỗ, lừa gạt học sinh của kẻ xấu và hướng dẫn các kỹ năng phòng chống cho học sinh.

- Báo cáo HS chuyển đi, đến, bỏ học, nghỉ học dài ngày.

- Phối hợp với UBND các phường để hoàn thành tốt công tác  PCGD 2016.
	Tuần 1(4
	GVBM
GVCN

BGH
	GVCN
- Đ/c Tuấn (VP)
- Đ/c Tuấn (VP)
	Đ/c Giang - HT
	

	III
	CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
	
	
	
	
	

	9. 
	Thực hiện sinh hoạt nhóm chuyên môn, tập trung vào thống nhất nội dung ôn tập  và ra đề kiểm tra học kỳ.
	Tuần 1(4
	Tổ trưởng, tổ phó CM
	Tổ nhóm CM
	Đ/c Hà - Hiệu phó
	

	10. 
	Hoàn thành chương trình học kì I


	Hoàn thành chương trình HKI, kết thúc  vào 24/12/2016,  nghỉ học kỳ I ngày 26/12/2016 bắt đầu  chương trình học kỳ II ngày 27/12/2016
	GVBM
	Tổ trưởng, nhóm trưởng CM
	Đ/c Giang - Hiệu trưởng
	

	11. 
	Thực hiện chuyên đề cấp trường:

- Toán 9 – đ/c Mạnh

- Văn 9 – đ/c Lương

- Tin – đ/c Huyên

- Lịch sử địa phương – đ/c Hường
	Tuần 1 – Tuần 4
	- Đ/c Mạnh
- Đ/c Lương

- Đ/c Huyên

- Đ/c Hường


	Tổ nhóm CM
	Đ/c Hà - HP
	

	12. 
	  - Tổ chức cho HS lớp 9 ôn tập nghề, tham gia thi thử nghề,
- Tổ chức in sao đề  coi, chấm thi thử lý thuyết và thực hành tại trường đúng quy chế, báo cáo kết quả về Phòng GD)
	(dự kiến  thi lý thuyết vào 14h00' ngày 23/12/2016 

PGD ra đề, các trường nhận đề vào sáng 22/12/2016
	GV dạy Nghề
GV dạy Nghề
	GVCN 9
GVCN 9
	Đ/c Hà - Hiệu phó
	

	13. 
	- Tổ chức cho GV tập huấn mô hình trường học mới tại THCS Minh Khai – Bắc Từ Liêm
	Ngày 10, 11/12/2016
	GV dạy mô hình trường học mới
	Tổ trưởng, nhóm trưởng CM
	Đ/c Giang – Hiệu phó
	

	14. 
	 Học Câu lạc bộ HSG cấp Quận Vòng 2 
	Bắt đầu từ ngày 01/12/2016
	HS trúng tuyển
	GVCN có HS trúng tuyển
	Đ/c Hà - Hiệu phó
	

	15. 
	Hoàn thiện hồ sơ thi dạy học tích hợp dành cho giáo viên trung học và vận dụng kiến thức liên môn vào quyết các vấn đề thực tiễn của học sinh nộp và  bài dự thi tìm hiểu về điện hạt nhân  
	Nộp các bài có kết quả  xuất sắc về dự thi cấp Quận ngày về phòng GD ngày 6/12/2016
	Đ/c Hà - HP
	Nhóm Sinh
	Đ/c Hà - Hiệu phó
	

	16. 
	Tổ chức thi IOE cấp trường; chọn các HS có điểm từ 1400 trở lên và vượt qua  vòng  tự luyện  thứ 20 về PGD ngày 15/12/2016.
	ngày 10 và 11/12/2016
	Đ/c M.Phương
	Nhóm Tiếng Anh
	Đ/c Hà - Hiệu phó
	

	17. 
	Tổ chức thi Giải Toán Tiếng Việt và Tiếng Anh và Vật lý qua mạng cấp trường 
	19/12/2016 đến 24/12/2016
	Đ/c My
	GV Tiếng Anh, GV Toán
	Đ/c Hà - Hiệu phó
	

	IV
	CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM
	
	
	
	
	

	18. 
	Nhắc nhở HS ý thức chào hỏi, vệ sinh, bảo quản CSVC, ý thức tham gia giao thông, phòng chống TNTT.
	Cả tháng
	GVCN 26 lớp
	Đ/c Thư - TPT
	Đ/c Giang - HT
	

	19. 
	- Thu các khoản thu theo quy định

- Thu BHYT: 457.380đ/1 HS
	Tuần 2 tháng 11
	GVCN 26 lớp
	Đ/c Hải Anh
	Đ/c Giang – HT
	

	20. 
	Nhắc HS giữ gìn tài sản khi học nhờ các lớp khác.
	Cả tháng
	GVCN 26 lớp
	GVBM
	Đ/c Giang – HT
	

	21. 
	- HS khối 6 tham quan di tích đình Thanh Am, đình Bắc Biên
	Chiều ngày 06/12/2016
	GVCN khối 6, Đ/c Thư (TPT), Loan
	Đ/c: H.Vân, Lệ, Mai, Hòa, V.Trang, Công
	Đ/c Giang - HT
	

	V
	CÔNG TÁC ĐOÀN ĐỘI
	
	
	
	
	

	22. 
	Phát động phong trào thi đua Giữ gìn nề nếp trường xanh – sạch – đẹp.
	Tuần 1 đến tuần 4
	TPT, Đoàn đội
	GVCN
	Đ/c Giang – Hiệu trưởng
	

	23. 
	Kiểm tra hành chính các lớp
	
	TPT
	GVCN
	Đ/c Giang – Hiệu trưởng
	

	24. 
	Mua tăm ủng hộ người mù
	
	TPT
	GVCN
	Đ/c Giang – Hiệu trưởng
	

	VI
	CÔNG TÁC CÔNG ĐOÀN
	
	
	
	
	

	25. 
	Thăm hỏi gia đình CB-GV ốm đau, hiếu, hỉ.
	Cả tháng
	Đ/c Phượng + BCH CĐ
	CB-GV-NV nhà trường
	Đ/c Giang – Hiệu trưởng
	

	26. 
	Nhắc nhở GV giữ gìn vệ sinh môi trường sư phạm “sáng – xanh – sạch – đẹp”, tiết kiệm.
	Cả tháng
	Đ/c Phượng + BCH Công đoàn
	Chi đoàn
	Đ/c Giang – Hiệu trưởng
	

	VII
	CÔNG TÁC QUẢN LÝ
	
	
	
	
	

	27. 
	Chỉ đạo ôn tập và kiểm tra học kỳ I bám sát định hướng đổi mới KTĐG theo hướng phát triển năng lực người học; thực hiện các  quy trình về kiểm tra và quản lý điểm trong đánh giá, xếp loại HS. Nhập đủ số  đầu điểm tối thiểu các bộ môn vào phần mềm trực tuyến.
	Tuần 1-4
	Đ/c Hà - HP
	Tổ trưởng, tổ phó CM
	Đ/c Giang - HT
	

	28. 
	Tăng cường kiểm tra việc dạy và quản lý HS của GV, không để tình trạng vi phạm quy chế CM, quán triệt GV tận dụng triệt để giờ lên lớp để giảng dạy, tuyệt đối không dạy dồn, dạy ghép, không  cắt xén giờ ôn tập, mọi HS đều được ôn  tập trước khi dự kiểm tra.
	Tuần 1-4
	BGH
	Tổ trưởng, tổ phó CM
	Đ/c Giang - HT
	

	29. 
	Quản lý chặt chẽ  công tác in sao đề và tổ chức coi chấm các đề thi học kỳ đúng quy chế đảm bảo công bằng khách quan cho các em học sinh 
	Tuần 1( 3
	Đ/c Hà (HP)
	Đ/c Tuấn (VP)
	Đ/c Giang - Hiệu trưởng
	

	30. 
	Tổ chức ôn tập lý thuyết và thực hành môn Tin và hoàn thiện hồ sơ quản lý của nhà trường để thi nghề lớp 9 
	Tuần 1( 3
	GV dạy Nghề 
	GVCN
	Đ/c Hà - Hiệu phó
	

	31. 
	Tăng cường quản lý, kiểm tra  thu chi theo các văn bản hướng dẫn,  quản lý kiểm tra  DTHT theo thông tư 17.
	Tuần 1-4
	GVCN
	Thủ quỹ, Kế toán
	Đ/c Giang - Hiệu trưởng
	

	32. 
	Triển khai ôn tập và ra đề  kiểm tra học kỳ I, đánh giá học sinh hai lớp 7 thí điểm mô hình trường học mới đúng theo hướng dẫn công văn 4668,4669 của Bộ giáo dục và đào tạo .
	Tuần 1-4
	GV dạy mô hình THM
	GVCN 2 lớp mô hình THM
	Đ/c Hà – HP
	

	33. 
	Tổ chức đánh giá CB, GV, NV; Báo cáo kết quả đánh giá về PGD  cùng với báo cáo sơ kết công tác tháng .
	Tuần 4
	CB, GV, NV nhà trường
	Công đoàn
	Đ/c Giang - Hiệu trưởng
	

	34. 
	Tham gia Hội khoẻ Phù đổng cấp Quận  
	Cờ vua: 10-11/12/2016

Cầu lông: 12/12/2016

Erobic: 14h00 ngày 14/12/2016

Điền kinh: 17/12/2016
	GV Thể dục
	Đ/c Thư - TPT
	Đ/c Hà - Hiệu phó
	

	35. 
	Thực hiện tốt cuộc vận động Học tập và làm theo tấm gương đạo đức và phong cách  Hồ Chí Minh.
	Tuần 1-4
	CB-GV-NV nhà trường
	BGH Công đoàn
	Đ/c Giang - Hiệu trưởng
	

	36. 
	Đón đoàn thẩm định công tác thư viện cấp Quận 
	09/12/2016
	Đ/c Khuyên
	Tổ công tác Thư viện
	Đ/c Giang – Hiệu trưởng
	

	37. 
	Đón đoàn kiểm tra an toàn, an ninh, phòng  chống cháy  nổ của PGD
	Trong tháng 12
	Ban phòng cháy chữa cháy
	
	Đ/c  Giang – Hiệu trưởng
	

	38. 
	Hoàn thành báo cáo HKI nộp về PGD

	Trong tháng 12
	Đ/c Giang - HT
	Đ/c Hà (HP) + đ/c Phượng (CTCĐ) + đ/c Thư (TPT)
	Đ/c  Giang – Hiệu trưởng
	


	Nơi nhận:

   - PGD (để báo cáo);

   - Các bộ phận (để thực hiện);

   - Lưu VP (01).
	HIỆU TRƯỞNG 

Ngô Hồng Giang


